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Prénom : ………………………………..
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ANNEE SCOLAIRE 2012-2013
Nom de l’entreprise : __________________________________________________
Commune : __________________________________________________________
Nom du maître de stage : _____________________________________________
Nom du professeur référent : ___________________________________________

Photo

ou

Logo de l’entreprise

(Votre première page doit contenir toutes ces informations)

CONSIGNES

· Ce dossier n’est qu’un guide pour l’exécution de votre rapport de stage.

· Vous devrez l’adapter à votre situation.

· Certaines questions ne correspondent pas à la situation de votre entreprise, d’autres par contre n’y figurent pas, à vous de les poser et d’enrichir ce document (photos, croquis, documents divers…)

· Vous POUVEZ REALISER CE RAPPORT SOUS 2 FORMES :

· Un document imprimé que vous remettrez au professeur chargé du suivi de votre stage. Ce document sera évalué (note intégrée en technologie)

· Un document sur support informatique réalisé chez vous ou au collège et qui devra être envoyé par courriel en pièce jointe à l’adresse suivante : 
ce.0280883h@ac-orleans-tours.fr
· Pour faciliter votre travail, montrez ce dossier à votre Maître de stage !

Votre rapport est à remettre au professeur responsable du suivi en indiquant son nom sur la première page.

Pour le : mercredi 14 décembre 2011
Bon courage.

SOMMAIRE

A établir en fonction de l’entreprise.

Exemple de sommaire

AVANT LE STAGE






page N°

Attentes

Questions

L’ENTREPRISE







page N°

Présentation

Fonctionnement
Activités

Le personnel

Organisation
DURANT LE STAGE






page N°

Journée type (détail d’une journée)

APRES LE STAGE







page N°

Bilan, choix de l’orientation

Barème








page N°

Fiche d'évaluation rempliE par le maitre de stage

A remplir avant le stage

AVANT LE STAGE

Avez-vous trouvé l'entreprise seul ? 
 FORMCHECKBOX 
  oui  FORMCHECKBOX 
  non 

Comment avez-vous trouvé votre stage ? …………………………………………………………………………….
Combien d'entreprises avez-vous visitées ? 
……………………………………………………

Vos parents vous accompagnaient-ils ? 

 FORMCHECKBOX 
  oui

 FORMCHECKBOX 
  non

Comment vous êtes-vous présenté ?

______________________________________________________________________________

Combien de fois êtes-vous allé dans l'entreprise avant le stage ? Qui avez-vous rencontré ?

______________________________________________________________________________

Avez-vous dû vous renseigner pour le transport ? Comment avez-vous fait ?

______________________________________________________________________________

Vous êtes-vous préparé pour le stage ? Comment ?

______________________________________________________________________________

J’imagine comment cela va se passer

Le stage va bientôt avoir lieu, j'imagine comment cela va se passer. 

Je termine toutes les phrases suivantes.

1. Ce que j'attends de mon tuteur dans l'entreprise, c'est 

2. Ce que j'attends des autres salariés de l'entreprise, c'est

3. Pendant le stage, je pense que je vais apprendre à

4. Dans l'entreprise, je voudrais pouvoir

5. Le travail que l'on me donnera à faire sera

6. Ce qui me plaira le plus, c'est 

7. Ce qui m'inquiète le plus, c'est 

8. Je pense que j'aurai du mal à 

PRESENTATION DE L’ENTREPRISE

De quel type d’entreprise ou d’organisme s’agit-il ?

	Industrielle
	

	Artisanale
	

	Prestataire de services
	

	Commerciale
	


Quel est son secteur d’activité ?

	Primaire
	

	Secondaire
	

	Tertiaire
	


Indiquez la forme juridique de l’entreprise

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Où se situe l’entreprise ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Est-elle autonome ? Fait-elle partie d’un groupe ? Fait-elle partie d’une administration nationale ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quels sont les biens ou les services proposés ?

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Elle fabrique : ______________________________________________________________________________

Elle vend : ______________________________________________________________________________

Y a-t-il une surface de vente dans l'entreprise ? ______________________________________________________________________________

Elle stocke : ______________________________________________________________________________

Elle se fait connaître (publicité, catalogue, exposition, distribution de spécimens, mailing, …) ______________________________________________________________________________

FONCTIONNEMENT DE L’ENTREPRISE

Quelle est la clientèle de l’entreprise ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’entreprise a-t-elle des clients à l’étranger ? Si oui dans quel pays ?

______________________________________________________________________________

Quels sont ses fournisseurs ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Qu’achète l’entreprise à ses fournisseurs ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Sous- traite-t-elle certains produits ou services ? Si oui, lesquels ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Est-elle sous- traitante d’une autre entreprise ? Si oui, laquelle ?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’entreprise a-t-elle des concurrents ? Citez-les.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

DESCRIPTION DES ACTIVITES DE L’ENTREPRISE

 Pour les entreprises industrielles et artisanales, décrire «  le processus de production d’un bien » dans le détail.

 Pour les entreprises commerciales, décrire le processus d’approvisionnement en marchandises en précisant les documents et outils de communication utilisés.

 Pour les entreprises ou organismes prestataires de services (écoles, Ets publics…), décrire les moyens, les outils, les documents utilisés pour réaliser ces services.

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’ENTREPRISE ET SON PERSONNEL

Combien de personnes compte l’entreprise ? ______________

….% d’hommes



….% de femmes

Comment évolue l’effectif de l’entreprise depuis quelques années ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’entreprise recrute-t-elle ou licencie-t-elle du personnel en ce moment ? Pourquoi ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quels métiers sont exercés dans l’entreprise ?

(Indiquez les qualifications ou les études conseillées pour chacun d’entre eux).

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’entreprise a-t-elle recourt à la formation continue ? Sous quelle forme ? A qui s’adresse-t-elle ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Existe-t-il un règlement intérieur dans l’entreprise ? ____________ 

Quels sont les horaires de travail ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Quelles sont les périodes de vacances et leur durée ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L'entreprise accueille-t-elle des apprentis ? ____________

L’entreprise emploie-t-elle du personnel intérimaire ?

Pourquoi ?

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’ORGANISATION DE L’ENTREPRISE

Comment s’organise l’entreprise ?

Y a-t-il plusieurs services ? Que font-ils ?

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Représentez l’organigramme de l’entreprise :

Questions sur le stage et l'entreprise

Résumez le déroulement d'une de vos journées dans l’entreprise.

Le lieu d’activité

Les travaux effectués, les moyens utilisés (appareils, machines…)

Les rapports avec le personnel de l’entreprise.

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

BILAN DU STAGE EN ENTREPRISE

Le stage vous a-t-il intéressé ? Pourquoi ?

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Y a-t-il des choses ou événements qui vous aient déplus ou posés problème durant ce stage ? Explicitez votre réponse ?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Avez-vous rencontré un métier au cours de ce stage qui vous a intéressé ? Pour quelles raisons ?

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce stage a-t-il suscité chez vous des idées ou projets professionnels ? 

Si oui, lesquels ?

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

EVALUATION DU RAPPORT DE STAGE

Nom : ……………………………

Prénom : ………………………………………

Classe : 3ème …….
L’entreprise 
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Présentation de l’entreprise 
Fonctionnement, activités
Le personnel (Organigramme, qualification)
Organisation
Mon activité dans l’entreprise
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Journée type (détail d’une journée)

Bilan de mon stage, choix de l’orientation
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Respect des consignes – orthographe du rapport (1ère page, numérotation des pages…)

/3

Travail personnel, présentation (photos, titres, information complémentaire…)


/3

Retard : … jours










………. /
TOTAL
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Remarque :

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

